KẾ HOẠCH TUẦN 14
(Từ ngày 21/11/2016 đến 27/11/2016)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

21/11/2016
	- Chào cờ. Triển khai công tác tuần
- Thu các khoản đóng góp từ học sinh
- Cập nhật hồ sơ phổ cập
- Dạy học lớp 3/1 
- Phục vụ bạn đọc. 
- Làm hồ sơ chăm sóc sức khỏe ban đầu.
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng. 
	- Th/Quảng
- Cô Loan

- Cô Hồng;

- Th/Tư
- Cô Tình

- Cô Linh; 
- Anh Hạnh,  Bảo

	Thứ ba

22/11/2016
	- Tổng hợp chứng từ quỹ
- Cập nhật các công văn. Phần mềm PMIS
- Phục vụ bạn đọc. 
- Bồi dưỡng HS giỏi khối 4
- Triển khai múa hát sân trường
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

-  Th/Tư,

- Th/Quảng

	Thứ tư

23/11/2016
	- Đối chiếu BHXH quý 4/2016 - KBNN
- Cập nhật các loại văn bản.
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Chăm sóc sức khỏe HS
- Dạy học lớp 3/2
	- Cô Loan

- Cô Hồng,
- Cô Tình

- Cô Linh
- Th/Tư

	Thứ năm

24/11/2016
	- Đối chiếu sổ BHXH của giáo viên
- Hoàn thành hồ sơ phổ cập chuẩn bị đi tỉnh kiểm tra.
- Phục vụ bạn đọc. Chăm sóc sức khỏe học sinh.

- Bồi dường HS giỏi mông Tiếng Việt khối 4 - 5
- Triển khai bài thể dục giữa giờ
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Hồng,  

- Cô Tình, C Linh
- Th/ Tư.
- Th/Quảng

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

2511/2016
	- Kiểm tra hồ sơ chứng từ
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc
- Dạy học lớp 3/3
- Chăm sóc sức khỏe HS, phòng chống dịch bệnh

- Họp tổ 9h30
	- Cô Loan

- Cô Hồng  

- Cô Tình

- Th/ Tư.
- Th/Quảng, C Linh
- Toàn tổ

	Thứ bảy

26/11/2016
	- Nghỉ
	

	CN
27/11/2016
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
